附件1

涉密载体的集中销毁范围

秘密载体除正在使用或按照有关规定留存、存档外，应当及时予以销毁。

1.日常工作中不再使用的涉密文件资料；

领导干部和涉密人员离岗时清退的涉密文件资料；

3.已经解密但不宜公开的文件资料；

4.经相关职能部门鉴定已超过保密期限、无保存价值，确需销毁的文书档案、财会档案及其他各类专业档案（试卷销毁由教务处审核）；

5.无需保存的各类内部刊物、内部资料和保密笔记本等； 

6.文印中心以及各部门、单位工作中产生的属于工作秘密性质的废纸等。

